~1 O checklist das vendas

E hora de fazer a due diligence. Que documentos seu comprador precisa ver? Nao ha dois negocios idénticos, mas a maioria possui 0S mesmos
requisitos basicos. Com base em nossa experiéncia de mais de 10.000 transacdes por ano, aqui esta nossa checklist para o sell-side.

Utilize o checklist da Datasite em toda transacao e realize a due diligence facilmente.

Financas

Informacdes gerais sobre as declaracdes financeiras Impostos

Copias de todas as declaracoes de imposto de renda, renda estadual /
Declaracodes financeiras auditadas e relatérios anuais local, intangivel, franquia, vendas, propriedade, impostos e quaisquer outras
declaracoes fiscais

Copias de qualquer imposto de renda, relatorios de agentes fiscais ou
Declaracoes financeiras internas outros relatorios ou notificacoes relativos a renda ou outros impostos nos
ultimos 5 anos

Copias de qualquer correspondéncia de imposto de renda, relatorios de
Detalhar balancetes mensais / razao geral (P&L e BS) agentes fiscais ou outros relatorios ou notificacoes relativos a renda ou
outros impostos nos ultimos 5 anos

Resumo dos ajustes para reconciliar a partir dos registros financeiros
internos/balancete com as demonstracoes financeiras auditadas.

Pacote de gestao mensal (ex: demonstrativos financeiros e comentarios
explicativos, como variacdes do orcamento, destaques de desempenho, etc.).

Acesso a documentos de auditores externos

Fornecer previsdes resumidas das demonstracoes financeiras (Lucros e

Perdas / Balancgo / Fluxo de Caixa) para 0s proximos 3 anos - - ®
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Financas continuacao

Balancos contabeis

Cronograma de vencimento de contas a receber, bem como reconciliacées
com o Livro Razao

Resumo de notas de crédito, devolucdes e outros ajustes

Resumo de todas as contas em disputa ou em processo de cobranca legal

Analise da provisao para dividas inadimplentes, incluindo a
transferéncia anual para a provisdo (despesas com dividas inadimplentes,
baixas contabeis)

Resumo de todas as contas a receber

Resumo do ativo imobilizado e da depreciacao acumulada dividida em
totais de categoria (ou seja, terreno, edificio, equipamento, etc.), bem como
quaisquer adicoes ou exclusdes de PP&E

Relacdo de contas a pagar (vencidas, se disponiveis) e reconciliacoes
com o Livro Razao

Cronograma de outras provisées e passivos (por exemplo, comissoes,
planos de bdnus, servicos publicos, programas de marketing e receitas
diferidas) com descricao de sua metodologia de calculo

Juridico

Registros corporativos para cada entidade

Atos constitutivos e estatutos e/ou outro(s) documento(s) organizacional(ais)
de cada uma das entidades da empresa

Lista de todos os atuais proprietarios de cada entidade da empresa,
incluindo uma descri¢cao das acfes ou outros direitos patrimoniais detidos

Atas ou consentimentos por escrito de todas as reunides de acionistas, conselho
de administracao ou outra autoridade administrativa e quaisquer comités de
cada sociedade nos ultimos cinco anos

Grafico mostrando a estrutura legal, organizacional e de propriedade da
empresa. Também, indique qualquer interesse que a empresa tenha em joint
ventures, corporacoes, LLC's, etc.

Lista de todos os executivos e diretores de cada sociedade

Acordos Materiais

Lista dos 20 maiores fornecedores e 20 maiores clientes de produtos ou
servicos (e valores associados pagos a esses fornecedores) nos ultimos trés
anos fiscais.

Todos os acordos com distribuidores, grupos de compra, atacadistas ou outros
clientes que constituiram mais de 1% do total das vendas do ultimo ano fiscal
completo ou do ano corrente até a data (clientes relevantes)
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Juridico continuacao

Propriedade Intelectual

Relacao de todas as marcas registradas e nao registradas, nomes
comerciais, direitos autorais, software, patentes e outros direitos
(coletivamente, "Propriedade Intelectual") de propriedade de qualquer
sociedade, identificando qualquer registro de Propriedade Intelectual e 0
respectivo registrante

Acordos e outros documentos relacionados a Propriedade Intelectual feita,
concebida, desenvolvida ou reduzida a pratica no curso das operacoes de
qualquer sociedade, inclusive fornecimento, compra, servicos, consultoria,
desenvolvimento ou acordos similares

Acordos de licenciamento, royalties ou similares pelos quais (a) Propriedade
Intelectual de qualquer sociedade seja utilizada por outras, ou (b)
Propriedade Intelectual de terceiros e utilizada por qualquer sociedade

Litigio
Relacao de cada reclamacao pendente, ameacada e concluida (nos ultimos
cinco anos) por escrito, litigio, arbitragem ou outro processo ou investigacao
relacionado a qualquer entidade da empresa, ou qualguer um dos acionistas,

diretores ou administradores de qualquer entidade da empresa, de natureza
judicial, regulatoria ou administrativa

Todos os decretos de consentimento, sentencas, outros decretos ou ordens,
sentencas arbitrais, acordos de liquidacao e outros acordos nos ultimos cinco
anos nos quais qualquer entidade da empresa seja parte ou beneficiaria ou
esteja vinculada, que limitem, exijam ou proibam quaisquer atividades futuras

Todas as autorizagoes e licengas governamentais, regulamentares e
administrativas atuais de cada entidade da empresa, incluindo descarga de aguas
residuais e de emissao atmosférica, e as autorizacoes de manuseio de residuos

Tecnologia da Informacao

Orcamento de engenharia / P&D vs. reais

Pipeline de desenvolvimento de produtos, Funil NPI, produtos langados
recentemente, projetos de P&D

Lista de licencas e direitos de software, bem como datas de renovacao/expiracao

Informar o provedor de hospedagem e comércio eletronico e fornecer
contrato, se aplicavel

Relacao de licenciamento e direitos de hardware (servidores, equipamentos
de rede, backups, desktops, LTs, etc.), bem como datas de renovacao/
expiracao, sistemas operacionais, modelos de fornecedores, idade

Lista de aplicacoes criticas para administrar o negocio (ERP/ sistemas

de folha de pagamento / sistemas de engenharia, desktops, aplicativos
desenvolvidos internamente, etc.). Relacao do quadro de funcionarios de TI,
usuarios comerciais e fornecedores que oferecem suporte a funcao de Tl

Informacao sobre a protecao antivirus em vigor

Lista de todas as licencas de software para desktop

Lista de contrato de terceirizacado / hospedagem (incluindo parceiro de
implementacao original

Sao realizadas auditorias de terceiros ou testes de seguranca? Em caso
afirmativo, forneca resultados do ano atual e anterior

"1 Datasite’



Recursos humanos

Dados e estatisticas de rotatividade dos ultimos 5 anos, incluindo lista de
todos os funcionarios desligados da empresa (voluntaria ou involuntariamente)
por local e no total, incluindo os motivos da resciséao

Organogramas recentes por area funcional com cargos, descricoes de
cargos e nomes de funcionarios

Censo de funcionarios: lista de todos os funcionarios por departamento
com cargo, salario anual, informacdes de remuneracao variavel / bénus,
localizacao, data de contratacao, data de servico (por ser diferente da data
de contratacao), status Reg/Temp, horario padrao / semana programada,
adesao a unidade de negociacao, e outras compensacoes em dinheiro

Cronograma de funcionarios que nao serao transferidos com a empresa (por
exemplo, Servicos Compartilhados)

Manual (is) do funcionario, guia(s) de politicas e/ou descricdes de politicas
relativas a horas de trabalho e periodos de descanso, praticas salariais
com respeito a doencas, férias, licencas, feriados, tempo pessoal; politicas
relativas a compensacao de horas extras; acordos de trabalho flexivel;
quaisquer outras politicas de emprego (horarias e assalariadas)

Relacao de todos os funcionarios de vendas, incluindo o valor das vendas
por pessoa, comissdes e remuneracao base

Declaracao dos beneficios acumulados dos funcionarios, como férias, dias
de licenca médica e licenca médica (remunerada e nao remunerada)
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I M&As de sell-side facilitadas

Quando tudo esta em jogo, vocé quer 0 apoio da melhor tecnologia de suporte
e 0 melhor VDR,

Comunicacao Diligéncia

m Organize com rapidez | Conte com o carregamento m Fique seguro | Proteja informacdes confidenciais ‘ ‘ , ,

em massa, categorizacao automatica habilitada com permissoes intuitivas de usuario, Perguntas

para |A, e pre-visualizacdo de documentos. Envie e Respostas em tempo real e seguranca rigida. O site foi extremamente facil de utilizar e muito intuitivo.

informacoes por e-mail diretamente para o VDR. Mantenha a conformidade com a LGPD/GDPR/CCPA. Todas as minhas duvidas foram respondidas em tempo habil
B Rastreie a atividade do comprador | Avalie B Amplie sua equipe | Os negdcios sdo implacaveis. pela equipe de servi¢os e foi um prazer trabalhar com eles.

o interesse vendo quem esta acessando o VDR Vocé precisa de um servi¢co assim. Estamos sempre - _ _

e quais documentos estao sendo visualizados. disponiveis para manter suas transacdes em Chief Financial Officer

Personalize e receba relatorios automaticos para andamento com uma simples ligacao, bate-papo ou

estar sempre atualizado. e-mail 7/24/365. Essa € a Datasite Experience.

W Acelere | Economize mais de 50% em tempo
e dinheiro com ferramentas de fluxo de trabalho
integradas como Redaction Al e traducao
de documentos.

Entre em contato, visite www.datasite.com ou envie uma mensagem para: info@datasite.com
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